填  表  说  明

一、本表由省职改办统一制定，专用于微机管理系统和存档备查，请一律用钢笔填写。要求字迹端正、清晰，语言简明扼要；如本人没有的项目，一律填“无”。

二、表中各项要严格按照规定格式如实、准确填写，各项内容必须和“专业技术职务任职资格评审表”对应项相一致。字迹超过规定格式限制的，应作压缩处理。

三、单位和主管部门要认真核实表中各项，确认无误后签署明确意见（内容是否属实，是否同意推荐）并签章。

四、填表格式

  1、凡涉及日期的项目一律用公历。用“.”分隔年、月、日，年用四位数，月、日用两位数，如1995.01.03。

  2、各项必须在规定字数内填写：单位15个汉字；姓名6字；毕业学校20字；所学专业15字；现任行政职务5字；现从事专业6字；学术团体名称15字；任何职务10字；学习培训经历50字（含标点符号，下同）；主要专业工作简历100字；主要工作业绩200字；获奖情况50字；主要论文著作50字。

  3、出生地：填至县级，如四川达县；学历：填最高学历；健康状况：填“健康”、“良好”、“一般”、“较弱”、“伤残”中一项；学术团体名称：只填主要的一个；考试成绩：填“合格”或“不合格”；年度考核情况：任现职以来各年度的考核情况；未考原因：填“译文字数达标”、“出国外语培训达标”、“出国学习”、“参加抗灾抢险”、“达免试年龄”、“其它”中的一种。

  4、“主要工作业绩”、“获奖情况”、“主要论文著作”填任现职以来的主要专业技术工作业绩，科研、设计、发明、专利、推广项目，论文、著作、译文（著）等，注明取得的经济、社会效益。获奖应填出项目名称、授奖机关、奖种名称、等级、名次，论文著作应标明发表时间、刊物名称、级别、期号、出版社等。为充分利用计算机空间，此三栏可根据各自情况统筹安排，在总控字数内适当调剂使用。
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