
关于正式启用会计凭证影像化的通知 

学校各部门： 

为进一步提升财务服务质量，加强会计档案管理，有效保护

和利用会计档案，实现“让数据多跑路，师生少跑路”的服务目

标，计划财务处于 2022 年初开始进行会计凭证影像化建设，现

已完成系统部署、调试等工作，系统正式上线运行。 

目前，我处已完成 2022 年 1-3 月会计凭证的扫描工作，经

费项目负责人或经系统授权的校内师生（具体授权方式可参照

《川北医学院财务网上自助报账系统操作说明》中的“项目授权

管理”进行），可通过计划财务处“财务服务综合平台”查询、

下载、打印已报销的记账凭证及原始发票等原始凭证。具体查询

操作流程指引如下： 

一、登录计划财务处“财务服务综合平台”，如图 1、图 2。 

 

 

 

 

 

 

图 1↑、图 2↓进入并登陆财务服务综合平台 

 

 

 

 



二、进入“财务查询系统”，如图 3。 

 

 

 

 

 

 

图 3↑进入“财务查询系统” 

三、选择所要查询的项目，并点击“收支”按钮，如图 4 

 

 

 

 

 

 

图 4↑  选择所要查询的项目，并点击“收支”按钮 

四、选择对应的凭证日期、凭证编号行，并点击“凭证预

览”按钮，如图 5。 

 

 

 

 

 

图 5↑  选择对应的凭证日期、凭证编号行 



五、查看或下载打印所需会计凭证，如图 6 

 
图 6↑查看或下载打印所需会计凭证 

 

特别提示： 

1、学校会计档案相关信息不得随意公开，经费负责人应妥

善保管好“财务服务综合平台”账号和密码，并对本人账号下所

留存的影像化会计档案负有保密责任，若因经费负责人原因造成

会计档案相关信息泄露的，按学校保密管理规定处理，情节严重

的按照《中华人民共和国档案法》等文件内容追究法律责任。 

2、2022年之前的会计档案因粘贴方式问题不能进行影像化

处理，其查档方式仍按旧有规定执行。 

3、受会计档案自身流转、归档整理时间较长以及春、秋两

学期业务量不均衡等因素影响，影像化信息会存在至少3个月的

滞后期，敬请理解。 

 

计划财务处 

2022年 6月 20日


