川北医学院预防医学本科毕业论文
工作表填写说明

（试行）
一、川北医学院预防医学系本科毕业论文环节工作套表由六个表格组成，要求套表填写完后均放入川北医学院预防医学系本科毕业论文档案袋存档。六个表格名称如下：

表1 《川北医学院预防医学系本科毕业论文任务书》

表2 《川北医学院预防医学系本科毕业论文开题报告》

表3 《川北医学院预防医学系本科毕业论文》正文和封面

表4 《川北医学院预防医学系本科毕业论文指导教师指导记录表》

表5 《川北医学院预防医学系本科毕业论文指导教师评阅意见表》
表6 《川北医学院预防医学系本科毕业论文答辩情况及成绩评定表》

二、六个表格由学生、指导教师、评阅专家填写的栏目不能由他人代填。

三、《川北医学院预防医学系本科毕业论文任务书》由指导教师填写，若是学生自定题目，必须由指导教师同意后，由学生自己填写，指导老师签字确认。

四、《川北医学院预防医学系本科毕业论文开题报告》除第3页各栏目外，其它栏目均由学生填写。

五、《川北医学院预防医学系本科毕业论文》正文格式原则上参照“川北医学院预防医学系本科毕业论文格式和参考文献著录要求” 撰写（附后） 
六、《川北医学院预防医学系本科毕业论文指导教师指导记录表》由学生填写，指导教师确认。指导教师应对学生毕业论文工作的进展情况一般每周至少进行一次检查、指导,并要求学生在表中记录检查、指导的实际内容。
七、《川北医学院预防医学系本科毕业论文指导老师评阅意见表》由指导教师填写。表中给出了各评价项目达到A级的具体要求，各项目的评分分为A、B、C、D、E五个等级并赋予相应的分值范围。请对照A级标准，结合该论文实际，评出各项目具体得分，并填写在相应项目的评分栏中，同时计算总分。若总分<60分或“论文格式”项目评分<6分，将不能提交专家评阅及答辩，要求学生限期修改合格后再申请重新评阅及答辩。表中“对论文的综合评语”栏的填写，可评价论文的整体水平，值得特别肯定之处或不足之处，也可填写对表中项目评价的补充评语。

八、《川北医学院预防医学系本科毕业论文答辩情况及成绩评定表》由答辩小组组长填写，相关责任人按要求签名认可。表中给出了各评价项目达到A级的具体要求，各项目的评分分为A、B、C、D、E五个等级并赋予相应的分值范围。请对照A级标准，结合该论文答辩实际，评出各项目具体得分，并填写在相应项目的评分栏中，然后计算总分。论文环节的成绩评定：参考指导教师评阅情况、结合答辩情况来评定，建议按指导教师评分:答辩评分为4:6的比例评定论文总成绩分数，然后按优（90－100分）、良（80－89分）、中（70－79分）、及格（60－69分）、不及格（<60分）给出成绩等级。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

附件：“川北医学院预防医学系本科毕业论文格式和参考文献著录要求”
川北医学院预防医学系
二○一四年三月

表1   
川北医学院预防医学本科毕业论文任务书
（指导教师填写）
	论文（设计）题目
	

	教研室（中心）
	
	方  向
	
	年　级
	

	题目来源
	教师科研课题
	纵向课题（　）
	题目类型
	调查研究（）
	注：请直接在所属项目括号内打“√”

	
	
	横向课题（　）
	
	
	

	
	教师自拟课题（　）
	
	实验研究（）
	

	
	学生自拟课题（　）
	
	
	

	
	
	
	其    他（）
	

	论文（设计）选题目的、工作任务：


	目前资料收集情况（含指定参考资料）：


	论文（设计）完成计划（含时间进度）：

	接受任务日期：　      年    月    日         
	要求完成日期：         年    月    日           

       

	学生接受任务（签名）：
	

	指 导 教 师（签名）：
	系部负责人审定（签名）：                        


表2

川北医学院
预防医学系本科毕业论文开题报告
题    目                           　     

教研室（中心）                          　
学生姓名                       　         
学    号                    年级       　 

指导教师                       　         

预防医学系 制表

二Ο   年   月   日

	选
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义


	

	国

内

外

研

究

现

状

概

述
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要

研

究

内

容


	

	拟采用

的研究

思　路

（方法、

技术路

线、可

行性论

证等）


	

	研究

工作

安排

及进

度


	

	参

考

文

献

目

录


	

	开 题 报 告 会 议 纪 要

	时 间
	
	地点
	
	主持人
	

	参
会
教

师
	姓 名
	职 务

（职 称）
	姓 名
	职 务

（职 称）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	会

议

记

录

摘

要


	                                记录人：



	指

导

教

师

意

见
	签名：           　　　　                年   月   日



	备注：1、本开题报告除第3页各栏目外，其它栏目均由学生填写。2、填写各栏目时可根据内容另加附页。3、参加开题报告会议的教师不少于3人。


表3
川北医学院

预防医学系本科生毕业论文
题    目            　                    

教研室（中心）             　             
学生姓名            　                    
学    号              　    年级          

指导教师               　                 

预防医学系 制表

二Ο   年   月   日
表4 
川北医学院预防医学系

本科毕业论文指导教师指导记录表
	指导教师姓名
	
	职    称
	
	教研室
	

	学生姓名
	
	年   级
	
	方  向
	

	论文（设计）题目：

	指导时间

	指 导 内 容

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


注：表不够可另加附页
表5　
川北医学院预防医学系

本科毕业论文指导教师评阅意见表
	指导教师姓名
	
	职    称
	
	教研室
	

	学生姓名
	
	年   级
	
	方   向
	

	论文（设计）题目
	

	评价项目
	具体要求（A级标准）
	最高分
	评　　分

	
	
	
	A
	B
	C
	D
	E

	选题质量
	选题符合专业培养目标，体现综合训练基本要求；题目有一定难度；有一定的理论意义或实际价值。
	20
	19-20
	17-18
	15-16
	13-14
	≤12

	
	
	
	
	
	
	
	

	文献资料应用能力
	能独立查阅文献；能正确翻译外文资料；具有收集、加工各种信息及获取新知识的能力。
	10
	10
	9
	8
	7
	≤6

	
	
	
	
	
	
	
	

	研究能力
	能较好地理解课题任务；研究方案设计合理；实验方法科学；理论分析与计算正确，实验数据准确可靠；有较强的动手能力、分析能力和实验数据处理能力；能综合运用所学知识发现与解决实际问题，得出有价值的结论。
	20
	19-20
	17-18
	15-16
	13-14
	≤12

	
	
	
	
	
	
	
	

	论文（设计）格式
	论文（设计）格式、图表（或图纸）规范，符合要求。
	10
	10
	9
	8
	7
	≤6

	
	
	
	
	
	
	
	

	论文（设计）质量
	论文（设计）结构严谨，逻辑性强；语言文字表达准确流畅；有一定的学术价值或实用价值。
	20
	19-20
	17-18
	15-16
	13-14
	≤12

	
	
	
	
	
	
	
	


	创新能力
	有创新意识，或对前人的工作有改进或突破，或论文（设计）有独到见解。
	10
	10
	9
	8
	7
	≤6

	
	
	
	
	
	
	
	

	工作量及工作态度
	工作量饱满；能圆满完成任务书规定的各项工作；工作认真、努力，遵守纪律，工作作风严谨务实；团队协作能力强。
	10
	10
	9
	8
	7
	≤6

	
	
	
	
	
	
	
	

	总分 
	
	论文（设计）能否提交答辩：能（　）否（　 ）

	对论文（设计）的综合评语：

指导教师（签名）                                         年     月      日


注：1、表中给出了各评价项目达到A级的具体要求，各项目的评分分为A、B、C、D、E五个等级并赋予相应的分值范围。2、请对照A级标准，结合该论文（设计）实际，评出各项目具体得分，并填写在相应项目的评分栏中。3、计算总分，若总分<60分或“论文（设计）格式”项目评分<6，将不能提交专家评阅及答辩，要求学生限期修改合格后再申请重新评阅及答辩。4、评语栏不够可另加附页。
表6

川北医学院预防医学系

本科毕业论文答辩情况及成绩评定表
	答辩人姓名
	
	学院
	
	专业
	
	年级
	

	论文（设计）题目：

	答辩中提出的主要问题及回答的简要情况：
 答辩日期        年  月  日

	评价项目
	具体要求（A级标准）
	最高分
	评　　分

	
	
	
	A
	B
	C
	D
	E

	论文（设计）质量、水平
	论文（设计）结构严谨，逻辑性强；有一定的学术价值或实用价值；文字表达准确流畅；论文格式规范；图表（或图纸）规范、符合要求。
	50
	46-50
	41-45
	36-40
	31-35
	≤30

	
	
	
	
	
	
	
	

	论文（设计）报告、讲解
	思路清晰；概念清楚，重点（创新点）突出；语言表达准确；报告时间、节奏掌握好。
	20
	19-20
	17-18
	15-16
	13-14
	≤12

	
	
	
	
	
	
	
	

	答辩情况
	回答问题有理有据，基本概念清楚；主要问题回答准确、有深度。
	30
	28-30
	25-27
	22-24
	19-21
	≤18

	
	
	
	
	
	
	
	

	总分
	

	答辩组评语：
答辩组成员（签名）：                             答辩组组长（签名）：
           　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年    月     日

	成绩评定等级： 

答辩委员会主任（签名）：                                     年     月     日


注: 1、表中给出了各评价项目达到A级的具体要求，各项目的评分分为A、B、C、D、E五个等级并赋予相应的分值范围。2、请对照A级标准，结合该论文（设计）答辩实际，评出各项目具体得分，并填写在相应项目的评分栏中，然后计算总分。3、论文（设计）成绩评定等级：参考专家评阅、指导教师评阅情况，结合答辩情况，建议按指导教师评分:答辩评分为4:6的比例评定论文（设计）总成绩分数，然后按优（90－100分）、良（80－89分）、中（70－79分）、及格（60－69分）、不及格（<60分）给出成绩等级。4、评语栏不够可另加附页。
川北医学院预防医学系本科毕业论文
组成、排版和参考文献著录要求

一、毕业论文的组成

毕业论文的组成包括：论文封面、目录、论文题目、中文摘要、中文关键词、英文标题、英文摘要、英文关键词、论文正文、参考文献、附录、致谢等内容。

1. 论文封面

封面是论文的外表面，提供应有的信息，并起保护作用。论文封面格式见表3：川北医学院本科生毕业论文封面。
2. 目录

论文必须设有目录页，目录页由论文的中文摘要、英文摘要、正文、参考文献、附录等的序号、名称和页码组成。
目录中的标题不能超过三级。一级标题用小3～4号字；二级标题用4～小4号字；三级标题用小4号字。

标题字体按由重到轻的原则选择。如一级标题用4黑，二级用4号字，三级用小4号字。标题文字居左，页码居右，之间用连续三连点连接。标题需转行的，转行后的标题文字应缩进一字处理。
3. 题目
    题目宜简明扼要，不宜过长，一般不超过25字为宜。题目应尽量避免使用非共知共用的缩略词、字符、代号等。中文题目下方应该注明学生姓名，指导教师姓名。

4. 中文摘要

摘要是对论文的内容不加注释和评论的简短陈述或者以摘录或缩编的方式复述本论文主要内容；以300-500字为宜。尽量避免使用公式和非规范符号术语，不出现图、表、化学结构式。要求：概括地、不加注释地摘录本论文的研究目的、方法、结果和结论；或简洁的介绍本论文阐述的主要内容及取得的进展。

编写摘要应注意：客观反映原文内容，不得简单地重复题名中已有的信息，要着重反映论文的新内容和特别强调的观点。摘要宜采用第三人称过去式的写法（如“对……进行了研究”，“综述了……”等；不应写成“本文”、“我校……”等）。摘要不分段，选用小四号宋体字；“摘要”两字加黑；摘要第一行的行头缩进两格。
5. 关键词

关键词是为了满足文献标引或检索工作的需要而从论文中选取出的用以表示全文主题内容信息的词或词组。每篇论文中应列出3～8个关键词，置于中文摘要之后。

6. 英文标题，英文摘要和英文关键词
所述含义与中文标题相对应

7. 论文正文
正文是论文的核心部分，论文的思路和结构安排应当符合“提出论点，通过论据或数据对论点加以论证”的要求。论文表述清晰、简明扼要。主要包含：前言、材料与方法、结果、讨论等；正文的结构分别以1、1.1、1.1.1、1.1.2….等树层次格式依次标出。
7.1 排版和字体
用微软Word软件排式，用A4 纸纵向排式，文字从左至右通栏横排、打印。论文的正文采用小四号宋体字排版，文中的英文和数据统一采用Times New Roman排版。
7.2 页面设置

页边距为上2.5cm, 下2.5cm, 左2.5cm, 右2 cm,装订线0，页眉边距为1.5cm,页脚边距为1.5cm。

7.3 行间距

固定值20磅（选：格式→段落→固定值→20磅）
7.4 表格排式

表格用字的字级用5号字（宋体）；表头（即表格名称）用5号黑体。每一表格应统一编号，该编号应在正文中相应处标明。表格宽度不能超过版心，表格的标注用5号黑体。
续表（即一页未排完，下一页接着排的表）应在接排面的表上方加“续表”或“表×（续）”等字样，如续表不止一页，则需加上“续表一”等字样。如表格较大，也可用B4纸制成横表，按A4规格折叠后，装订入册。

7.5 图片排式

手绘图、摄影照片、计算机制作图、印刷品等彩色、黑白图照均应清晰、清楚、准确，层次丰富。图片裁切或遮幅后不能造成不良效果。图片的长度和宽度不能超过版心尺寸。

7.6 书眉排式

“川北医学院预防医学本科毕业论文”用5号字居左排，
7.7 页码排式

用5号字排在页脚居中。
7.8  计量单位  
    　实行国务院1984年2月颁布的《中华人民共和国法定计量单位》，并以单位符号表示。单位名称与单位符号不可混合使用，如ng•kg-1•天－１，应改为ng•kg-1•d-1；组合单位中，不得有1条以上的斜线，如ng/kg/d应改用ng•kg-1•d-1。血压的计量单位恢复使用毫米汞柱(mmHg)，量的符号一律用斜体字。
8 统计学符号  
   　 按GB3358-82《统计学名词及符号》的有关规定书写，常用如下：①样本的算术平均数用英文小写 (中位数仍用M)；②标准差用英文小写s；③标准误用英文小Sx，④t检验用英文小写t；⑤F检验用英文大写F；⑥卡方检验用希文小写χ2；⑦相关系数用英文小写r；⑧自由度用希文小写ν；⑨概率用英文大写P(必要时，P值前应给出具体检验值，如t值、χ2值、F值、q值等)。以上符号均用斜体。
9. 参考文献

1）参考文献是学术论文的重要组成部分，学生可以根据学科类型和特点录入。2）参考文献应是论文作者亲自阅读过的对毕业设计有参考价值的文献。3）参考文献的录入格式。4）本科毕业论文引用外文的文章不得少于两条。
著录引文的参考文献采用顺序编码制。顺序编码制：按文章正文部分（包括图、表及其说明）引用文献的先后顺序连续编码。编码置于方括号中，用上标的形式（置于右上角），直接放在引文之后（如［1］；［15,18］；［25－26］）。
A）期刊类：

[1]  季成叶.正视和积极应对生长长期趋势的负面影响.中国学校卫生，2011,32（10）：1153-1157.

[2] Pimentel D, Lach L, Zuniga R, Morrison D. Environmental and economic costs of non-indigenous species in United States. Bioscience，2000，50：53-65.

B）图书类：
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