[image: 公司logo]云创创新创业教育管理系统V2.0-大学生创新创业训练计划项目系统操作说明        
指导教师立项申报审核
1. 登录
1.1教师登录
第一步：点击官网右上角“指导教师”角色登录。输入账号密码（账号：工号；密码："pwd_"+工号）进入后台
[image: ]
第二步：点击“创新创业”。
[image: ]
第三步：点击“大创项目”，选择管理的大创项目年份进入。
[image: ]






2. 项目管理
查看学生提交的项目详细内容。
[image: ]
[image: ]项目信息点开后，有铅笔图标，则指导教师可协助学生修改项目。若没有则管理员未开启该功能，教师只能查看，不合格的信息直接退回到学生端。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
（如果文件为pdf格式，鼠标右键点击在新标签页中打开链接可实现在线预览）






3. 立项审核
审核通过：代表指导教师已查看项目，无误后点击通过。若管理员开启签字功能，老师可使用微信扫描二维码，手机线上签字。若未开启该功能可直接输入评语审核通过。
[image: ]
签字成功后，点击“读取签字”，附带审核意见，确定提交审核。
[image: ]
审核不通过：可附带审核意见。
[image: ]




退回：直接由指导教师退回该项目，学生可修改后提交。
[image: ]

· 审核通过后指导教师审核结束。

4. 日志点评（可跳过）
点击[image: ]，可对项目团队的日志进行查看，输入教师点评内容后点击[image: ]。
[image: ]
5. 预算审核（可跳过）
点击预算审核，查看预算明细，可点击审核通过或者不通过的操作，也可选择退回。
[image: ]
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支持IE、360、Google Chrome、Firefox等主流浏览器。（推荐Google Chrome，如使用其他类型浏览器请开启极速模式）
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