法医学系班团委职责（试行）
全体班委、室长：掌握班级同学心理、情感动态，尤其是需要重点关注的同学（如“三困”、失恋、家庭问题等），建立危机干预、上报机制。
各班委明确与系学生会对接部门，并默认为学生会各相应部门干事，接受学生会的工作安排和协调。

班长
1. 组织协调各班委的工作，每两周召开一次全体班委会议
2. 组织召开每月一次的班会
3. 严格遵守教学秩序，协助任课老师维护教学纪律
4. 及时传达学校各项政策，保质保量完成各项工作
5. 调动同学的积极性，组织开展对同学切实有益的各项活动
6. 及时了解班级同学的思想动态和各种例外情况，向辅导员反映，汇报
7. 联系学生会主席、办公室，及时完成各项学生工作

副班长
1. 协助班长处理班级工作
2. 负责代表本班出席各项会议，全面传达上级各项政策，保质保量完成各项工作
3. 负责定期向班主任汇报班内情况，了解掌握本班同学思想，学习，生活和纪律问题
4. 负责本班工作记录，包括班级活动记录，班委会会议记录，班级工作日志
5. 负责班级相关文件表格的制作
6. 对每次班会和班委会进行照相和摄像并做好保存
7. 协助系学生会学习部完成班级的出勤考勤记录工作

团支书
团支部书记是团支部思想政治工作的第一负责人，首先要在思想上时刻同院党委，团委保持高度一致，严格要求，认真部署，使自己所负责的工作符合院团委及系团总支的要求。及时了解同学当中的思想动态，把握放向，并配合班长管理班级的各项事务。
1. 组织协调各支委的工作，定期召开支委会议
2. 组织班级的政治理论学习
3. 组织支部“推优”工作（推荐优秀共青团员为入党积极分子）
4. 组织支部年度团员民主评议工作
5. 建立班级青年志愿者，开展各项志愿服务和社会实践活动
6. 组织年度评优工作（红旗团支部，优秀共青团员，优秀共青团干部等）
7. 联系系部党总支，负责发展党员的工作
8. 搞好团日活动，做好善后工作
9. 联系系学生会团总支副书记，做好团支部的建设工作，及完成每月的团日活动及相关团组织工作、活动

组织委员
1. 协助班长，团支书分发，收取，整理各项资料，保存好学院下发的管理规定和文件
2. 做好班级团员证注册，团员档案整理，团费收缴工作
3. 协助班委，团支部进行马列主义学习和开展思想工作
4. 负责班级班会情况的记录，并接受系团总支，院团委的检查
5. 组织班级内部社会实践活动
6. 组织团内党内思想学习，开展推优工作，发展入党积极分子
7. 做好班级活动的活动策划，对会场的布置
8. 协助系学生会组织部完成每月团日活动的评分工作，并协助团副、团支书做好团支部建设工作

宣传委员
1. 根据每个学期学院、系部的工作安排，制定宣传的路线，方针，政策
2. 了解和掌握学生思想情况，根据院系里的指示，结合本班级的思想实际，提出思想教育意见和建议
3. 协助团总支指导班级组织开展文化体育活动宣传工作
4. 充分利用校园广播，黑板报等宣传工具搞好班级宣传宣传
5. 负责对班级论文的投稿和其他文件的投稿工作
6. 负责对每次班会和班委会，以及活动的材料进行整理并制作班级小报或班史记载并附照片
7. 负责班级各项事务的通知
8. 协助系学生会宣传部完成各项活动的宣传工作

学习委员
1. 在学习中，学习委员应起到标兵作用，努力提高自身综合素质
2. 协助任课老师课间整理作业，找出未交者，提出名单
3. 课后起到桥梁作用，向任课老师反映同学们学习中的难点，向同学们传达老师的回复
4. 在特殊情况下，如老师生病或上课地点改动等，学习委员应起到联络员的作用
5. 负责班级课堂考勤，及时掌握迟到，早退，缺席者的名单，并在每周一向辅导员书面汇报上一周班级出勤情况
6. 组织检查，监督班级同学晚自习情况
7. 努力提高班级的学习，学术氛围，组织开展有利于提高同学学习能力，专业能力，英语能力的各项活动
8. 配合班长组织参加各种学术讲座，组织班级内部学习交流
9. 负责组织好班级学习小组，作专题调研和论文发表工作
10. 组织班级测试（班级考试）
11. 协助系学生会学习部做好班级的学风建设工作，及时有效向系部传达班级学风情况

生活委员
1. 收取班费，存入银行，并妥善管理，等到需要用时再取出
2. 管理班费支出，班级集体活动开支或上缴院系的经费可由班费报销，若数额小于或等于100元，只要班长，团支书签字即可，若数额大于100元，则必须全体班委商量后方可使用，所购物品必须出示数据单
3. 每月班会向班级同学汇报上一次班费使用情况，每学期末要将本班班费收支情况整理出来，并在班会上予以通报
4. 配合班长做好本班贫困生工作，包括建立文档，办理助学贷款，安排勤工岗位，各类奖助学金的发放工作
5. 做好各项活动的后勤工作（运动会后勤保障，宿舍，实验室的卫生监督）
6. 做好疾病预防小知识的预防
7. 制定班费使用原则
8. 对物品的购买和发放

文体委员
1. 组织班级各类球队，参加院系比赛
2. 组织有特长的同学参加学校运动会
3. 组织班级内部各项体育活动
4. 协助好班委做好其他工作
5. 积极参加各项文娱活动，调动其他同学的积极性
6. 主动了解全班同学的兴趣，爱好，特长，从中发现人才
7. 为各种文艺演出准备节目，组织本班同学排练节目
8. 积极配合系学生会素质拓展部的工作，努力完成各项文艺节目的演出

心理委员
1. 耐心倾听班级同学的烦恼，做好反馈工作
2. 有积极与人合作的意识及与人沟通
3. 做好班级各项会议的记录
4. 配合宣传委员班史和报纸的工作
5. 对班级的群建立自己的数据库，将会议内容及时上传
6. 每天以一定的通讯方式给同学们发一些心灵鸡汤
7. 建立班级危机干预机制并负责实施
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